TEKSTIVIESTIN LAHETTAMINEN LYYTISTA
Tata toimintoa voit kayttaa, jos ohjaaja sairastuu akillisesti, eika paikalle saada sijaista.

Aloita menemalla sen tapahtuman sisaan, jonka osallistujille haluat lahettaa viestin. Klikkaa
vasemmasta pystyvalikosta Viestinta > Tekstiviestit > Luo tekstiviesti.

© Tervetuloa tapahturmasi vies'

Seminaari

Tervetuloa tapahtumasi viestintaan!

LAhetd tekstiviesteil mustuttamasn [Bhestyvistd tapahtumasts tsl yllSttivista
alkataulumuutoksista topahtuman ssksna. Mulstuttamaliln (Imortautuneio esimarkics
seursaven plvEn apahtumasts vithanndt tapabtumen no show'tal

Lehetidin mimi tal fudimeio
we @
Sadlnen kivaus

Mustutus lImaimadtursdle saminaariaaFung @
WVastaanottajalt]

(3

1. Lahettdajan nimi tai numero: Kenelta viesti [dhtee? Lahettdja voi olla enintdan 11
merkkia pitka nimi (esim. organisaatiosi tai tapahtumasi nimi) tai oikea max. 15
numeroa pitka puhelinnumero. Jos laitat ldhettdjéksi oman numerosi, vastaanottaja voi
my0s vastata viestiin ja saat vastaukset puhelimeesi normaaleina tekstiviesteinda.

2. Sisdinen kuvaus: Tama on tapahtuman jérjestdjén oma muistiinpano viestin
sisalldsta, esim. "Muistutus ilmoittautuneille” tai "Kiitosviesti" tai "Mobiililippu".

3. Valitse viestin vastaanottajat klikkaamalla Vastaanottaja(t) -kenttaa. Sinulle aukeaa
uusi nakyma, josta voit valita vastaanottajat joko tietyn ominaisuuden perusteella

(suodatus) tai yksittain.
4. Valitse tassa tapauksessa seuraavan kuvan kohdan tapa: pikasuodatus
ilmoittautuneet, niin viesti menee kaikille ryhmaan ilmoittautuneille.
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Pikasuodatus

Tila:

v llmoittautuneet X Estyneet I Eireagoineet = Paikalla B o show

Viest! Iahtee henkildille, jotka vastaavat suodatusta 8hetyshetialls 1

1. Voit valita tietyn kysymyksen, jonka perusteella rajaat vastaanottajaryhman, esim. vain ne, jotka osallistuvat
illalliselle.

2. Pikasuodatus on kaikkein helpoin ja kdytetyin tapa. Valitse, missa tilassa oleville haluat viestin lahettda. Esim.
"Muistutus ilmoittautuneille" -tekstiviestin vastaanottajiksi valitaan Tila: IImoittautuneet.

3. Jos haluat lahettaa viestin vain tietyille henkildille, joita ei yhdistd mikaan tekija (tila tai kysymys), klikkaa Valitse
yvksittdisia vastaanottajia ja ruksi ne henkil6t, joille haluat viestin lahettaa.

5. Klikkaa Lisda vastaanottajat -painiketta sivun oikeasta alalaidasta.

6. Kirjoita tekstikenttdaan lyhyt viesti ja laheta se.
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